Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

DECRETON® '5. 40} pE "M DE QM DE 2022

Regulamenta a Lei n° 2.147, de 22 de margo de
1985, que dispde sobre a forma de pagamento de
despesas sob o regime de adiantamento.

ADRIANA LUCCI MUSSI, VICE-PREFEITA NO EXERCICIO DO CARGO DE
PREFEITO MUNICIPAL DE TAUBATE, no uso de suas atribuicdes legais e a vista dos
elementos constantes do processo administrativo n° 25.859/2022,

DECRETA:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES jQ

Art. 1° Este Decreto regulamenta a Lei n° 2.147, de 22 de margo de 1985, que dispde sobre
a forma de pagamento de despesas sob o regime de adiantamento.

Art. 2° O Regime Especial de Adiantamento aplica-se aos casos de despesas definidas nos
termos deste Decreto, observada a legislagdo pertinente, e consiste na entrega de numerario
a servidor ou empregado publico, sempre precedido de empenho na dotagdo or¢camentaria
propria, para realizagdo de despesas que ndo possam ou ndao convenham subordinar-se ao
processo normal de aplicagdo e que se exija seu pronto pagamento.

Paragrafo unico. N3o se fard adiantamento:

a) ao agente publico respondendo a processo administrativo, condenado em inquérito
administrativo ou que tenha sido declarado em alcance, assim entendido aqueles que
devam prestacdes de contas ou sobre as quais ainda ndo tenham obtido aprovagao;

b) apessoa fisica ou juridica estranha a Administragdo Publica Municipal;

¢) aresponsavel por dois adiantamentos e que ainda nao tenha prestado conta deles no prazo
legal ou que a prestacdo ainda esteja sob analise;
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d) ao servidor em Licenga, férias ou qualquer outro afastamento; ou
€) ao servidor que em sessenta dias complete tempo de contribuigdo para aposentar-se.

Art. 3° Poder-se-do realizar em regime de adiantamento as seguintes despesas sempre no
maximo interesse do Municipio:

a) extraordinaria e urgentes;

b) que devam ser efetuadas em outros municipios ou em locais distantes da reparticdo
pagadora;

¢) com alimentacdo e transporte;
d) com diarias, viagens e ajudas de custo;
€) com custas e taxas cartoriais ou judiciais; j{

f) para o cumprimento de ordem judicial, desde que a solicitagdo de verba esteja anexada a
ordem judicial a ser cumprida e que seja urgente;

g) com pagamento de participagdo de servidores em cursos, semindrios ou congressos
necessarios ao desempenho de suas atribuigdes;

h) com organizagdo e realizagdo de eventos cientificos, culturais, esportivos ou festivos,
quando a Municipalidade os patrocinar ou deles participar que ndo tenham sido previstos
e, portanto, ndo haja tempo de seguir com os tramites normais;

i) com despesas de representagdo eventual e imprevista, quais sejam as solenidades,
recepgdes, visitas oficiais, acolhimento de autoridades e demais despesas de natureza
protocolar;

j) com materiais de consumo, servigos de terceiros, despesas de pequeno vulto e de pronto
pagamento, conforme defini¢des dadas pela Portaria STN n°® 448, de 13 de setembro de
2002, e limitados a 10% do valor estabelecido no inc. II do art. 75 da Lei n°- 14.133, de
1° de abril de 2021; ¢

k) com aquisi¢des em leildes.
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§ 1° Para a realizac¢@o de gastos no regime de adiantamento, é obrigatdrio justificativa de sua
necessidade e do motivo que impede sua realizag@o pelo processo normal.

§ 2° Os gastos permitidos sdo sempre pontuais, que ndo se configurem como recorrentes €
devem ser feitos somente ap6s a constatagdo de sua auséncia nos almoxarifados e sem

contratos de fornecimento ou notas de empenho em vigéncia.

§ 3° Sejam sempre adotados os principios da modicidade, responsabilidade, economicidade
e legitimidade.

Art. 4° Fica expressamente vedado o uso de adiantamento para:

[ - pagamento de despesas ja realizadas, assim consideradas aquelas executadas apos a
conclusdo do evento em razdo do que foram autorizadas ou cujos documentos
comprobatorios possuam data de emissdo ou de recebimento anteriores a data do
adiantamento;

IT - pagamento de despesas maiores do que as quantias adiantadas;

III - servidor em alcance; j(

IV - servidor responsavel por dois adiantamentos em curso;

V - aquisi¢@o de bens e de materiais com o objetivo de formar estoque; e

VI - o fracionamento da contrata¢do de servigos e da aquisigdo de bens ou materiais com o
objetivo de evitar procedimento licitatorio, em qualquer de suas modalidades.

Art. 5° Fica proibido o servidor receber adiantamento e didria para 0 mesmo evento ou
objetivo.

Art. 6° Os adiantamentos serdio movimentados preferencialmente em conta bancaria
especialmente aberta em nome do responsavel pelo adiantamento ou por cartdo de débito.

Paragrafo unico. Enquanto ndo aplicado, o numerario deve permanecer depositado em
institui¢do bancaria oficial.

CAPITULO II
DA REQUISICAO, CONCESSAO E APLICACAO DO ADIANTAMENTO r

n
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Art. 7° As requisi¢des de adiantamentos serdo feitas com base no modelo disponibilizado no
Anexo I deste Decreto, preenchido pelo servidor ou empregado interessado e direcionadas ao
Ordenador de Despesa, com anuéncia da Chefia imediata.

Art. 8° Das requisigdes de adiantamentos constardo necessariamente as seguintes
informagdes:

a)

b)

g)

h)

)

i)

k)

nome completo, matricula, cargo ou fun¢@o, unidade administrativa ao qual esta
vinculado e assinatura do requisitante, responsavel pelo adiantamento;

importancia solicitada;
finalidades para que se destinam o adiantamento solicitado;

justificativas detalhadas e embasadas da necessidade do emprego do recurso e de se dar
por adiantamento e ndo por regime normal;

dotacdo orgamentaria a ser onerada, com codigo de aplicagdo e classificacdo econdmica
da despesa;

prazo para utilizagdo do recurso; j(
anuéncia do chefe imediato, com nome, funcéo e assinatura;

indica¢do do Ordenador de Despesa, com seu nome, fungdo e campo para assinatura
autorizativa;

dados bancarios para transferéncia;
datas da solicita¢@o e da entrega do numerario; e

dispositivo legal em que se baseia o pleito.

Art. 9° O periodo para aplicagio dos recursos sera exclusivamente o definido na alinea “f”
do art. 8°, a contar da data da entrega do numerario ao responsavel, podendo ser prorrogado
por mais 30 (trinta) dias mediante autorizagdo expressa e justificada do Ordenador de
Despesas.

Art. 10. A realizagdo de gastos em desacordo com a classificagdo orgamentaria op com
desatendimento das normas legais, especialmente as que disciplinam a realizagio da despesa

publica e das licitagdes, importara em responsabilidade pessoal.
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CAPITULO 111
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 11. O oficio requisitorio serd autuado no Departamento de Contabilidade, seguindo para
a competente autorizagao.

Art. 12. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 13. Uma vez autorizado o adiantamento, este sera empenhado e pago segundo as
disposigdes do requerimento constante do Anexo I e com identificagdo adequada.

Art. 14. Cabe ao Departamento de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se
foram cumpridas as disposi¢des deste Decreto e, constatando alguma inconsisténcia,
devolvera a requisi¢do a origem com informagdes sobre os ajustes necessarios, se couber.

Art. 15. Efetuado o pagamento, o Departamento de Contabilidade inscrevera o nome do
responsavel em conta denominada “RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS”, na qual
sera mantido até a conclusdo do processo de prestagdo de contas.

CAPITULO IV \.&

DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 16. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente daquela para qual foi
autorizado.

Art. 17. Para cada pagamento, deve ser exigido do fornecedor a emissdo do correspondente

documento fiscal em conformidade com a legislagdo vigente, contendo ao menos as seguintes

caracteristicas:

a) ter como destinatario a Prefeitura Municipal de Taubat¢;

b) ter como CNPJ do destinatario o n° 45.176.005/0001-08;

¢) conter a discriminag¢do detalhada dos itens adquiridos, inclusive com seus quantitativos,
ndo sendo aceitos descritivos genéricos como “despesas diversas” ou “servigos prestados”

ou “diversos”; e

d) ndo podem conter rasuras ou emendas ou se apresentarem ilegiveis.
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§ 1° Para o caso de Cupom Fiscal Eletronico — CF-e-SAT, modelo 59, que é gerado por
maquina emissora SAT (Sistema Autenticador e Transmissor de Cupons Fiscais Eletronicos)
com papel térmico, e para quaisquer outros documentos impressos em papel térmico, que, por
isso, ficam ilegiveis em curto espago de tempo, deve-se providenciar o quanto antes copia
reprografica do mesmo e ambos devem ser anexados a prestagdo de contas.

§ 2° No caso de utilizagdo de transporte sob demanda por meio de aplicativos de mobilidade,
¢ aceito como documento comprobatério o recibo emitido pelo proprio aplicativo ou o
recebido eletronicamente pelo usuario.

§ 3° No caso de contratag@o de pessoas fisicas, deve constar do recibo de prestagdo de servigos
(RPS) a plena identificagdo do prestador autdbnomo contendo nome completo, enderego, CPF,
RG, numero de inscrigdo municipal e nimero de inscrig@o previdenciaria (NIT — Numero de
Inscricdo do Trabalhador) e deve estar acompanhado dos encargos tributdrios e
previdencidrios porventura incidentes.

§ 4° A principio, o instituto do adiantamento ndo se aplica para operagdes cambiais com
moedas estrangeiras, as quais devem ser adquiridas por processo licitatério, mas caso haja
alguma necessidade excepcional que justifique seu uso, a comprovagdo da operagdo se dara
pelo recibo formal do fechamento da operagdo na instituicdo financeira ou casa de cambio
escolhida, sendo nesse caso obrigatdria uma pesquisa de presos. ﬂ

§ 5° Caso o documento apresentado pelo fornecedor ndo atenda o disposto neste artigo e nao
haja meios de substitui-lo, deve-se anexar a esse documento, na prestagio de contas, descri¢do
detalhada da compra efetuada e dos motivos do ndo cumprimento deste artigo.

Art. 18. Os pagamentos de despesas efetuados através da modalidade débito em conta-
corrente ou através do pagamento eletronico instantaneo brasileiro — PIX ndo dispensam a
apresenta¢do do documento fiscal que comprove a despesa.

Art. 19. Em todos os comprovantes de gastos deve constar de seu verso ou em declaragio a
ele anexada:

a) motivo do gasto;

b) declaragio atestando o recebimento do produto ou servigo com identificagdo funcional
do solicitante ou recebedor; e

¢) no caso de despesas feitas com a participagdo de alguém além do responsavelpelo

adiantamento, deve constar a identificagdo de quais foram os participantes. \,\
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CAPITULO V
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 20. O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido a Tesouraria mediante deposito
na conta da Prefeitura especifica para esse fim.

Art. 21. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado é de 3 (trés) dias tteis, a contar do
término do periodo de aplicagéo.

Art. 22. No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a Tesouraria
até o ultimo dia util mesmo que seu prazo de aplicagdo ndo tenha expirado.

Art. 23. Se eventualmente e de maneira justificada, algum saldo de adiantamento for

devolvido somente em exercicio seguinte, este sera classificado como receita orgamentaria
em rubrica adequada no ano em que ocorrer o ingresso.

CAPITULO VI )
DA PRESTACAO DE CONTAS X\/

Art. 24. No prazo maximo de 10 (dez) dias a contar do término do periodo de aplicacdo dos
recursos o responsavel prestara contas do adiantamento recebido.

Paragrafo tnico. Cada adiantamento correspondera a uma prestagio de contas.

Art. 25. Cabera ao Departamento de Contabilidade a tomada de contas dos adiantamentos.
Art. 26. A prestagio de contas far-se-4 mediante apresentacdo no Departamento de
Contabilidade de processo a ser autuado e protocolado contendo o requerimento conforme
modelo Anexo e instruido com os seguintes documentos:

a) relagdo ou balancete dos gastos em ordem cronolégica;

b) comprovante de deposito do saldo remanescente, se houver;

¢) comprovantes fiscais das despesas, anexados na sequéncia do item “a”;

d) justificativas e atestados de recebimentos dos gastos;
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¢) no caso de despesas classificadas nas alineas “b”, “c”, “d”, “g”, “h” ou “i” do art. 3°, deve-
se apresentar detalhamento do motivo do gasto contendo: data de inicio e fim, local de
realizacdo, finalidade/objetivo/resultado esperado, pessoas participantes/contempladas e
outras informagdes que garantam a transparéncia, justificativa e lisura do gasto efetuado;

(1P

f) no caso de despesas classificadas nas alineas “e” ou “f” do art. 3°, deve-se apresentar a
ordem judicial que motivou a agdo e o comprovante de seu cumprimento;

g) copia da(s) nota(s) de empenho vinculadas(s) ao adiantamento;
h) autorizag@o para prorroga¢do de prazo, se for o caso;

1) documento comprobatorio da anulagdo do saldo de adiantamento néo utilizado, se houver;
e

J) extrato bancario da conta utilizada, se for especifica. &
§ 1° Caso a autuacgdo seja eletronica, os documentos deverdo ser assinados digitalmente
segundo o protocolo ICP-Brasil como garantia de conteido e da identificagdo de seu
signatario, devendo os documentos fisicos serem digitalizados para integrarem o processo.

§ 2° Nos casos de viagens ao exterior, as prestacdes de contas dos adiantamentos serdo feitas
mediante a apresentagdo das passagens utilizadas ou bilhetes de embarque e demais
comprovantes de despesas, aceitando-se, entretanto, em virtude de legislagdo externa, apenas
uma declaragido pormenorizada dos gastos incorridos em solo estrangeiro.

Art. 27. Recebida a prestagdo de contas, o Departamento de Contabilidade conferira seu teor,
validara seus niimeros, verificara se as disposi¢des do presente decreto foram inteiramente
cumpridas e decidira por aprovar ou reprovar as contas, adotando as seguintes medidas:

I - no caso de as contas serem aprovadas:

a) emitir o documento de aprovagdo conforme modelo Anexo V;

b) registrar contabilmente a prestacdo de contas;

¢) baixar a responsabilidade inscrita na conta “Responsaveis por Adiantamentos®;

d) encaminhar os processos de prestagdo de contas dos adiantamentos concedidos a
Controladoria que devera emitir parecer sobre a regularidade da prestagdo de contas;
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¢) se o parecer da Controladoria for pela regularidade da prestagdo de contas, o processo
devera ser enviado digitalizado para o portal de transparéncia;

f) a Controladoria deve encaminhar o processo de prestagdo de contas dos adiantamentos
concedidos ao Setor de Contabilidade para arquivar pelo prazo minimo de cinco anos apos

o julgamento das contas do exercicio pelo TCE-SP; e

g) caso o parecer da Controladoria for pela irregularidade da prestagdo de contas, deve seguir
os tramites do inciso III, deste artigo;

II - na hipotese de necessidade de complementagdo de informagdes:

a) deve fazer as exigéncias necessarias e fixar prazos razoaveis para que 0s responsaveis
possam cumpri-las, retomando as analises apds as complementagdes;

b) encaminhar os processos de prestagdo de contas dos adiantamentos concedidos reprovados
ao Sistema de Controle Interno que devera emitir parecer sobre eles;

[1I - no caso de reprovagao das contas:

a) emitir o documento de reprovacdo conforme modelo Anexo VI;

¢) se o parecer emitido pela Controladoria for pela reprovagao, este notificara o responsavel
pelo adiantamento para as devidas providéncias cabiveis;

d) mas se for pela aprovagdo, seguira os tramites do inciso I, deste artigo, sendo a
Controladoria a signataria do documento de aprova sio;

e) o responsavel pelo adiantamento podera apresentar pedido de reconsideragdo e recurso
contra a decisdo, conforme disposto na Lei Complementar no 01, de 4 de dezembro de
1990;

f) no siléncio, devera ser autuado processo administrativo disciplinar, a fim de que o servidor
devolva o recurso conforme o art. 29, e estara sujeito a sansdo estabelecidos no art. 270 da
Lei Complementar n° 01, de 4 de dezembro de 1990.

Art. 28. No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagdo de contas, sem que o
responséavel as tenha apresentado, o Departamento de Contabilidade notificard diretamente
esse responsavel pelo adianta- mento concedendo-lhe prazo adicional de 10 (dez) dias corridos
para fazé-lo. i
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Art. 29. O responsdvel que nao prestar contas pelo adiantamento utilizado dentro do prazo do
art. 28, além de ser considerado em alcance, estara impedido, legalmente, de receber novos
adiantamentos, em face do que dispde o artigo 69 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de
1964, e o fato serd encaminhado a Procuradoria Geral do Municipio para demais providéncias
processuais disciplinares, ficando sujeito a aplicagdo de medidas administrativas, civis e
penais cabiveis.

Art. 30. E obrigatéria a restituigdo integral das despesas consideradas indevidas no prazo
legal de 5 (cinco) dias uteis, sem prejuizo da competente responsabilizagdo administrativa,
civil e criminal.

§ 1° sdo consideradas indevidas e sujeitas a devoluc@o aos cofres publicos as despesas cujas
prestagdes de contas ndo forem realizadas nos termos deste Decreto, assim caracterizadas
aquelas:

I - ndo apresentadas no prazo regulamentar;

II - que permanecem com a documentacio aceita. Jg/
III - em que a documentagdo apresentada ndo ofereca condi¢des a comprovagdo do gasto;

IV - cuja finalidade ndo seja a especificada na requisigdo;

V - ndo elencada no rol de despesas do art. 3°; ou

VI - cuja prestag@o de contas ndo tenha sido aceita.

§ 2° O valor a ser restituido devera sofrer atualizagdo monetaria pela variagdo da UFMT —

Unidade Fiscal do Municipio de Taubaté além de acréscimo de juros de 1% ao més contados
da data da transferéncia do adiantamento ao responsavel.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. Os casos omissos deste Decreto serdo encaminhados a Procuradoria Geral do
Municipio e Controladoria Geral com base na legislag@o aplicavel e nas instrugdes dos Orgéos
de controle externo, para deliberacdo.

AVENIDA TIRADENTES, 520 - CEP 12,030-180 - TELEFONE PABX (0XX12} 3625.5000 ‘




Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

Art. 32. Este Decreto revoga os Decretos: n° 5.281, de 4 de julho de 1985, n° 7.327, de 19 de
maio de 1993, n° 8.061, de 26 de maio de 1995, n° 8.461, de 14 de margo de 1997 e n® 12.123,
de 26 de fevereiro de 2010.

Art. 33. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Publicado na Secretaria de Governo e Relagdes Institucionais, A\ de @uﬂ\iﬁr\ﬁ’ de
2022. ’

PAULO DE TAR ABRAL COSTA JUNIOR
Diretor do Departamento Técnico Legislativo
Resp. pelo Exp. da Secretaria de Governo e Relac¢des Institucionais
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DECRETO N° /5. 10% /2022
ANEXO I

MODELO DE SOLICITACAO DE CONCESSAO DE ADIANTAMENTO

Prefeitura Municipal de Taubaté

Estado de Sdo Paulo
Secretaria de

SOLICITACAO DE CONCESSAO DE ADIANTAMENTO

Senhor (a) Secretario (a), Sr.(a) , solicito a Vossa
Senhoria a concessdo de Adiantamento, com amparo nas disposi¢des do Decreto n°
,de , de ,de 20, conforme segue:
Nome do Suprido: Cargo/Fungdo Matricula
DADOS BANCARIOS UNIDADE ADMINISTRATIVA
Banco Agéncia Conta
Valor Solicitado R$
Finalidade:
VERBA A SER ONERADA:
FONTE:
CODIGO DE APLICACAO:
Assinatura do Solicitante ' Superior Direto
Nome do Servidor Solicitante Nome do Superior Direto

Declaro estar ciente que ndo fago jus ao
recebimento de diaria, caso este adiantamento

seja para custear 0 mesmo evento conforme art.
30.

Secretario da Pasta

Nome do Secretario
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DECRETO N° "2.40% 022
ANEXO II

MODELO DE SOLICITACAO DE PRORROGACAO DE ADIANTAMENTO

Prefeitura Municipal de Taubaté

Estado de Sao Paulo
Secretaria de

SOLICITACAO DE PRORROGACAO DE ADIANTAMENTO

Senhor (a) Secretario (a), Sr.(a) , solicito a Vossa
Senhoria autorizar a prorrogacdo de uso por mais ( ) dias do adiantamento

n° , conforme art. do Decreto n° , de 5

de ,de 20

Nome do Suprido: Cargo/Fungao Matricula

UNIDADE ADMINISTRATIVA

Valor Solicitado R$

Finalidade:

Data* da Concessdo do Adiantamento: / /

Data** da Solicitagdo da Prorrogacao: / /

*data da entrega do numerario ao servidor.

** devera ser anterior ao término do prazo de aplicagdo inicial. Exemplo: numerario foi entregue
em 01/03/xx, prazo de aplicagdo até 30/03/xx, o qual devera ser solicitada a prorrogacio até
29/03/xx.

Assinatura do Solicitante Superior Direto

Nome do Servidor Solicitante Nome do Superior Direto

Secretario da Pasta

Nome do Secretario
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DECRETO N° 'S B0} 12022
ANEXO III

MODELO DE ATESTO DE DOCUMENTO FISCAL

NOTA FISCAL

Eu, , matricula , atesto que foram prestados os

servigos discriminados no documento fiscal n°

Taubaté, de de

Assinatura:

Observagdes: O atesto podera ser feito no verso do documento original e de proprio punho.

(j
\',
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DECRETO N° 15.403 12022
ANEXO IV

MODELO DE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

Prefeitura Municipal de Taubaté

Estado de Sao Paulo
Secretaria de

PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

Ao Senhor (a) Diretor (a) do Departamento de Contabilidade, venho por meio deste apresentar a
prestacdo de contas do adiantamento n° /

Nome do Suprido: Cargo/Fungdo Matricula
UNIDADE ADMINISTRATIVA
ORDEM | FORNECEDOR DOC. FISC.N® DATA VALOR

Total das Despesas

Valor do Adiantamento

Saldo a Restituir

Valor Excedente

Taubaté, de de
Assinatura do Solicitante Superior Direto
Nome do Servidor Solicitante Nome do Superior Direto

Secretario da Pasta

Nome do Secretario

AVENIDA TIRADENTES, 520 - CEP 12.030-180 - TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000




Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdao Paulo

DECRETO N° 15.H0Y 2022
ANEXO V

MODELO DE APROVACAO DE CONTAS DA CONTABILIDADE

Prefeitura Municipal de Taubaté

Estado de Sao Paulo
Secretaria de Finan¢as

APROVACAO DAS CONTAS

Ao Senhor (a) Controlador (a) Geral,

Informamos que procedemos o exame dos documentos apresentados pelo servidor
, matricula referente a prestagdo de contas
do adiantamento n° /e constatamos que a documenta¢@o esta em consonancia com o
objeto do adiantamento.

Sendo assim, sera providenciada a baixa de responsabilidade pelo adiantamento recebido.

RESUMO

VALOR DO ADIANTAMENTO

VALOR UTILIZADO

VALOR A RESTITUIR

Em / / foi entregue o comprovante de deposito referente ao saldo a restituir.

Encaminhamos o processo para analise e parecer.

Taubaté, de de

Responsavel no Departamento de Contabilidade

Contador

AVENIDA TIRADENTES, 520~ CEP 12.030-180 - TELEFONE PABX {0XX12} 3628.5000




Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

DECRETO N° 15 .40% 12022
ANEXO VI
MODELO DE REPROVACAO DE CONTAS DA CONTABILIDADE

Prefeitura Municipal de Taubaté

Estado de Sdao Paulo
Secretaria de Financas

REPROVACAO DAS CONTAS

Ao Senhor (a) Controlador (a) Geral,
Informamos que procedemos o exame dos documentos apresentados pelo servidor

, matricula referente a prestacdo de contas
do adiantamento n° / e constatamos que a documentacdo ndo estd em consonancia
com o objeto do adiantamento.

RESUMO

VALOR DO ADIANTAMENTO

VALOR UTILIZADO

VALOR A RESTITUIR

Em / f foi entregue o comprovante de deposito referente ao saldo a restituir.

Encaminhamos o processo para andlise e parecer.

Taubaté, de de

Responsavel no Departamento de Contabilidade

Contador

AVENIDA TIRADENTES, 520 - CEP 12.030-180 ~ TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000
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